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DPr-BRG-1.271.42.2019

Zapytanie ofertowe

Miasto £.6dz (Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspotpracy Miedzynarodowej) zaprasza do
przedstawienia ofert na usluge kompleksowej organizacji spotkania podsumowujacego rok
w biznesie 2019 w zwiazku z realizacja przez Miasto £.6dz projektu pn. ,Internacjonalizacja
gospodarcza przedsigbiorstw z regionu todzkiego poprzez dedykowane dzialania promocyjne
1 terytorialny marketing gospodarczy - czes¢ II”, wspotfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa £odzkiego na lata 2014-2020.

Informacje ogdlne o projekcie ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsigbiorstw z regionu
todzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy —
czese 11”7,

Celem gléownym projektu jest: intensyfikacja dzialan zwigzanych z opracowywaniem
1 wdrazaniem kompleksowej oferty promocji gospodarczej todzi i1 regionu todzkiego,
zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego w Lodzi i regionie, zwickszenie mi¢dzynarodowej
rangi Lodzi i regionu poprzez budowanie sieci mi¢dzynarodowej wspotpracy gospodarcze;j,
a takze wsparcie sektora MSP z regionu t6dzkiego dziatajacego w regionalnych inteligentnych
specjalizacjach (RIS) w internacjonalizacji dzialalno$ci i wzmocnieniu konkurencyjnosci.

Celami posrednimi projektu sa: silniejsza identyfikacja 16dzkich przedsigbiorcow jako dobrej
marki, a tym samym poprawa wizerunku Lodzi jako miasta wspierajacego sektor MSP,
dziatajacych w regionalnych inteligentnych specjalizacjach, zwigkszenie wiedzy o ofercie
inwestycyjnej miasta i regionu lodzkiego, budowanie przewagi konkurencyjnej nad innymi
duzymi miastami w kraju, a takze stymulowanie wzrostu liczby inicjatyw gospodarczych
w sektorze mikroprzedsiebiorstw i MSP, zwlaszcza start-upow.

1. DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

Miasto L.6dz
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspolpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta Lodzi

ul. Piotrkowska 104a
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90-926 L.odz

tel.: +48 (42) 638-59-39,
fax: +48 (42) 638-59-40,
e-mail: boi@uml.lodz.pl
www.invest.uml.lodz.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktdrego warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 10 000
PLN netto, a nie przekracza kwoty 60 000 PLN netto, prowadzone w trybie zapytania
ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz
prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 pazdziernika 2016 .

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga kompleksowej organizacji spotkania podsumowujacego
rok w biznesie w 2019 r. realizowanego w ramach projektu pn. ,Internacjonalizacja
gospodarcza przedsiebiorstw z regionu lédzkiego poprzez dedykowane dzialania
promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy - cze$S¢ II”, wspodtfinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa £.odzkiego na lata 2014-2020.

Wydarzenie stanowi doskonata okazje nie tylko do podejmowania dziatan promocyjnych, ale
takze do dyskusji, wymiany pogladow, doswiadczen pomiedzy praktykami biznesu,
samorzagdowcami oraz ekspertami, czy tez nawigzania kontaktow migdzynarodowych
z potencjalnymi inwestorami i kontrahentami. Przy okazji ww. spotkania zostanie rowniez
zaprezentowany potencjat kulturalny 1 gospodarczy Lodzi i regionu t6dzkiego.

W ramach wydarzenia planowane jest zaproszenie przedstawicieli firm prowadzacych swojg
dziatalno$¢ w Lodzi (po stronie Zamawiajacego).

Przedmiotowe wydarzenie zaplanowano na dzien: 12 grudnia 2019 roku, w godz. 15.00 —
18.00.

Miejsce realizacji wydarzenia: Muzeum Miasta Lodzi — Palac Izraela Poznanskiego, Sala
Jadalna.

Wynajem Sali lezy po stronie Zamawiajacego.
Przewidywana liczba gosci wynosi okoto 150 os6b.

Do zakresu ustug Wykonawcy nalezy organizacja wydarzenia w miejscu realizacji, tj.:
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Wykonanie projektu aranzacji (oprawy) wynajetej powierzchni na spotkanie z udziatem
okoto 150 gosci, pelnigcej jednoczesnie funkcje sali bankietowej, w tym przestrzeni
prowadzacych do niej wraz z realizacja przyjetego projektu.

Projekt powinien uwzglednic:

- rozkltad/uklad stolow,

- umieszczenie/lokalizacja podestu scenicznego,

- wystroj/aranzacja wngtrza,

- dekoracje,

- inne/pozostate informacje niezbedne do wykonania ustugi.

Wszystkie elementy oprawy multimedialnej (m.in. dekoracje 1 scenografia) sali gldwnej oraz
pozostalych przestrzeni powinny tworzy¢ spojna kompozycje nawigzujaca do uroczystego
1 $wigtecznego charakteru wydarzenia. Aranzacja (w tym obudowa podestu scenicznego)
powinna by¢ estetyczna, oryginalna i spdjna z tematyka wydarzenia oraz dopasowana do
miejsca, w ktorym bedzie organizowane.

Zapewnienie podestu scenicznego dla przemawiajacych gosci i artystow, ktorego wyglad
bedzie estetyczny, dostosowany do wystroju wynajetego pomieszczenia (Sala Jadalna w
Muzeum Miasta Lodzi - Patac Poznanskiego) oraz charakteru wydarzenia.

Podest musi by¢ wyposazony w 2-4 schody umozliwiajace tatwe wejScie/zejscie.

Podest musi mie¢ wymiary nie mniejsze niz:

- 2,5 m szerokosci,

- 7 m dtugosci.

3. Zapewnienie w miejscu wydarzenia niezbednych do realizacji ustugi przedmiotow tj.:

:k. o o

stoty:
- koktajlowe do konsumpcji na stojaco w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow, ale nie
mniej niz 30 szt., dostosowane do estetyki wnetrz;
- stoly do ekspozycji przygotowanych dan;
naczynia i sztuéce:
- ceramika, tylko porcelana, wyltacznie biata;
- sztucce inox 18/10: wyklucza si¢ uzywanie zestawOw jednorazowego uzytku
szkto do napojow i wazony:
- szklo sodowe lub krysztalowe, wylacznie przezroczyste lub bezbarwne, bez kalkomanii,
nadrukow lub dekorow;
- wazony — tylko proste formy, prostokatne, kwadratowe, okragte;
nakrycia stotow:
- obrusy: bawetniane badz Iniane, w kolorze biatym, dopuszczalne proste wzory zakardowe,
utozone w prosty sposob;
- serwetki stotowe, papierowe, trzywarstwowe w kolorze biatym, gladkie z wylaczeniem
jakichkolwiek wzorow;
dekoracje ze $wiezych roslin, pasujace do $wiatecznego klimatu/nastroju spotkania;
swiece w dopasowanej, stonowanej kolorystyce;
pozostate, nieuwzglednione przedmioty, niezb¢dne do realizacji ustugi.
Zapewnienie przygotowania, sprzatania i obslugi kelnerskiej przed, w trakcie oraz po
zakonczeniu wydarzenia, zgodnie z ponizszym:
kelnerzy — w liczbie min. 6 0sob;
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przygotowanie wystroju sali zgodnie z zatozeniami,

dowoz cateringu oraz obstuga kelnerska w trakcie wydarzenia;

ustuga sprzatania w trakcie i po wydarzeniu (w tym utylizacja odpadow).

Zapewnienie oprawy muzycznej zgodnie z ponizszym:

Organizacja oprawy muzycznej powinna by¢ podzielona na dwa panele czasowe:

godz. 15:00 - 16:30 — wystep artystyczny na Zywo, przy czym:

Zamawiajacy wymaga, aby oprawa muzyczna byla wykonywana przez profesjonalnych
artystow/studentow/absolwentéw szkot muzycznych/teatralnych posiadajacych doswiadczenie
estradowe w podobnych wystepach i wydarzeniach. Zamawiajacy zastrzega, aby wystep byt
wykonywany przez minimum 3 i maksymalnie 5 oséb. Repertuar musi by¢ utrzymany
w klimacie $wigtecznym lub podobnym.

Na czas koniecznej przerwy podczas wystgpu na zywo wymaga si¢ wilaczenia muzyki
mechanicznej w tle.

godz. 16:30 - 18:00 — muzyka mechaniczna w tle.

Zakonczenie wystepu artystycznego i przejScie na muzyke mechaniczng powinno nastgpic
ptynnie i niezauwazalnie przez gosci.

Zamowienie obejmuje kompleksowa obstuge zaré6wno od strony kreatywnej (przygotowanie
koncepcji 1 repertuaru) jak i technicznej (instrumenty, krzesta, pulpity, rekwizyty, kostiumy,
specjalistyczny sprzgt w zalezno$ci od zaakceptowanego przez Zamawiajacego wystepu).
Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca przedstawi minimum 2 propozycje oprawy muzycznej
do wyboru i akceptacji, najpoézniej 7 dni przed planowanym wydarzeniem.

Zamawiajacy zastrzega, ze zard6wno wystep artystyczny jak i1 muzyka mechaniczna musza
stanowi¢ catosc¢ i1 by¢ ze sobg spojne klimatycznie.

W przypadku wykorzystania w realizowanym programie utworow muzycznych lub innych dziet
autorskich po stronie Wykonawcy lezy optacenie wszelkich nalezno$ci wynikajacych
z wykorzystania cudzej wlasnosci intelektualnej, czyli majatkowych praw autorskich oraz innych
optat wymaganych przez organizacje zrzeszajace tworcow lub producentow dziet autorskich (np.
ZAIKS).

Zapewnienie 2 mikrofon6w wraz z odpowiednim naglo$nieniem.

Mikrofony w liczbie 2 sztuk, bezprzewodowe. Zamawiajacy dopuszcza uzycie mikrofonow
przewodowych — w takim przypadku mikrofony musza by¢ umiejscowione na podescie
scenicznym, a okablowanie nie moze utrudnia¢ swobodnego przemieszczania si¢ mOwWcCOwW
1 artystow po podescie.

Zapewnienie naglos$nienia podczas wydarzenia uwzgledniajagce potrzeby akustyczne artystow
1 mowcodw oraz warunki i mozliwosci akustyczne miejsca wydarzenia. Naglo$nienie powinno
zapewnia¢ komfortowe warunki dla gos$ci, uwzgledniajac ich liczbe (okoto 150 osdéb) oraz
wymiary Sali Jadalnej, w ktorej bedzie organizowane wydarzenie. Naglo$nienie powinno by¢
kompatybilne z mikrofonami dla os6b przemawiajacych podczas spotkania.

Zapewnienie obslugi technicznej na etapie przygotowan, w trakcie trwania wydarzenia
a takze po jego zakonczeniu. Zamawiajacy zastrzega, aby Wykonawca zapewnit do takiej
obstugi min. 4 osoby, ktoére majg wiedz¢ 1 do$wiadczenie w przygotowywaniu i obstudze
podobnych wydarzen. Wszelkie ustalenia dotyczace spraw technicznych zwigzanych z
organizacja wydarzenia, ktéore dotycza Muzeum Miasta Lodzi — Patac Poznanskiego,
Wykonawca podejmuje samodzielnie, bez angazowania Zamawiajacego.
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Zapewnienie cateringu w formie uroczystej bankietowej kolacji §wigtecznej dla 150 os6b wraz
z obstuga kelnerska (jak w pkt 4) w miejscu organizacji spotkania.

Na catering beda si¢ sktadaty:

napoje bezalkoholowe — woda mineralna (gazowana i niegazowana) minimum 200 ml na osobg¢
oraz soki owocowe w szklanych przezroczystych dzbankach poj. 1 1. (minimum 3 rodzaje)
minimum 200 ml na osobg;

wino musujace (typu prosecco, kieliszek (125 ml)/1 osobg),

zupa: 1 rodzaj zupa krem z grzybéw minimum 200 ml na osobg;

dania gléwne ciepte, w minimum 3 wariantach, uwzgledniajace 1 danie rybne, 1 danie
wegetarianskie i 1 danie migsne z wylgczeniem wieprzowiny, gramatura minimum 100g na
osobg;

przystawki zimne: 4 rodzaje ryb w catosci (np. tosos, jesiotr, szczupak, sandacz);

przekaski zimne (finger food) w co najmniej 7 rodzajach (w tym jedna wegetarianska) sposrod
nastgpujacych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego
z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini przekaski migsne (z
wylaczeniem wieprzowiny), mini przekaski warzywne. Ww. powinny by¢ czgsciowo
umieszczone na tacach (nie na stole) i1 roznoszone przez kelneréw w momencie pojawienia si¢
gosci, jednak nie p6zniej niz od godz. 15:00;

deser w pucharkach, w minimum 2 wariantach (np. mini panna cotta, créme brulee);

2 rodzaje ciast;

praliny czekoladowe rgcznie wykonane (200 szt.);

owoce $wieze minimum 3 rodzaje;

kawa z ekspresu ci$nieniowego (minimum 150 ml na osobg);

swiezo parzona herbata w minimum 7 smakach, w tym minimum 1 zielona, 1 owocowa, wybor
minimum 3 herbat czarnych (minimum 150 ml na osobg);

smietanka lub mleczko do kawy w dzbanuszkach porcelanowych o pojemnosci nie wigkszej niz
300 ml;

cukier (biaty i brazowy) w cukiernicy lub w saszetkach, stodzik.

Godzina podania dania cieplego bedzie zgodna z godzing podang przez Zamawiajgcego
w agendzie spotkania. Zamawiajacy zastrzega, aby wyltozenie cieplego positku na stoty do
ekspozycji dan, zostatlo wykonane w sposéb dyskretny i niezaktocajacy przebiegu spotkania.
Zamawiajacy zastrzega, aby zarowno wystrdj wszystkich dostgpnych na czas wydarzenia
przestrzeni (tj. Sali Jadalnej 1 paradnej klatki schodowej) a takze stotow wraz z cateringiem byty
gotowe najpdzniej na godz. 14:00 w dniu wydarzenia.

Zapewnienie szatni dla 150 uczestnikow wydarzenia wraz z obstuga 2 osob w godz. 14:30 —
19.30.

Zapewnienie osoby witajacej i potwierdzajacej obecnos$¢ zaproszonych gosci. Przygotowanie
listy gos$ci i zaproszen lezy po stronie Zamawiajacego.

Zapewnienie profesjonalnego serwisu fotograficznego podczas spotkania i1 dostarczenie
minimum 200 zdj¢¢ w postaci cyfrowej na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku lub do
Sciggnigcia przez hiperlink lub ftp, w ciggu trzech dni roboczych od zakonczenia wydarzenia,
wraz z przekazaniem praw autorskich na Zamawiajacego.

Zapewnienie ochrony uczestnikom podczas wydarzenia - 3 osoby. Wykonawca zapewni
minimum 3 wykwalifikowanych pracownikéw firmy ochroniarskiej, ktoérzy posiadaja co
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najmniej 18 miesieczne doswiadczenie oraz nie posiadajg przeciwwskazan psychofizycznych do
wykonywania powierzonych zadan.

Zapewnienie osoby koordynujacej wydarzenie na etapie przygotowan oraz zapewnienie
stalej obecnosci min. dwéch przedstawicieli Wykonawcey w trakcie trwania wydarzenia,
w celu nadzoru nad sprawnym przebiegiem spotkania oraz prawidtowos$cig 1 terminowos$cia
wykonywania wszystkich punktow wymienionych w Umowie.

4. SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdéwienia: od dnia zawarcia umowy do 17 grudnia 2019 r.

6. WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1 O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcey, ktorzy spetniajg nastgpujace
warunki udziatu w postepowaniu:

6.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianiec Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
—_
\S]

posiadania wiedzy i doSwiadczenia — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazad
W sposob szczegolny.

N
—
W

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym - Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
—
AN

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
[
9]

sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazad
W sposob szczegolny.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEINIANIA WARUNKOW

]

Urzad Miasta Lodzi ]

Departament Prezydenta L]

Biuro Rozwoju Gospodarczego ul. Piotrkowska 104a tel.: +48 42 638 59 39 www.uml.lodz.pl

i Wspoétpracy Migdzynarodowej 90 — 926 Lo6dz fax.: +48 42 638 59 40 e-mail: boi@uml.lodz.pl



Fundusze —O z ' Unia Europejska
- k- promuje st

Europejskie tadzkie H( ) ) Europejski Fundusz

Program Regionalny , Rozwoju Regionalnego

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
ORAZ WYKAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW

7.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty nastepujacych
dokumentow:

7.1.1 o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego),

~

1.2 o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW. A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 W niniejszym postepowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane przez Strony droga elektroniczng, pisemnie oraz faksem.
W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych
informacji faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.2 Osobami(a) upowaznionymi(a) przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢
z Wykonawcami s3:
e Agata Slusarczyk, a.slusarczyk@uml.lodz.pl, tel. 42 638 59 21
e Kamil Fabjanowski, k.fabjanowski@uml.lodz.pl, tel. 42 638 49 05
e Monika Kmin, m.kmin@uml.lodz.pl, tel. 42 638 59 38

8.3 Korespondencj¢ do Zamawiajacego (powotujac si¢ w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DPr-BOIZ-1.271.42.2019) nalezy kierowac:

e drogq elektroniczng na adres: k.fabjanowski@uml.lodz.pl
UWAGA!
Zalaczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader
e pisemnie na adres:
Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspoélpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta Lodzi
]
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ul. Piotrkowska 104a
90-926 1.0dz
e faksem na nr +48 (42) 638-59-40

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza
to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1

9.2

9.3

94

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w niniejszym postepowaniu.

Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktéorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zatacznikdw do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta 1 zalaczniki do oferty (tj. wymagane o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do jego reprezentacii.

Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi zosta¢ zalaczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza. W przypadku
pelnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono zlozone
wraz z przysieglym ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o§wiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z oferta sporzadzony w innym je¢zyku niz jezyk
polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sig, aby strony oferty i jej zataczniki byly trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

Zaleca sig, aby ewentualne poprawki w tek$cie oferty byly naniesione w czytelny sposob
1 parafowane przez osoby uprawnione.

9.10 Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty:

9.10.1 formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3

do zapytania ofertowego.

]
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9.10.2 os$wiadczenia 1 dokumenty potwierdzajagce spelnianie  warunkéw  udziatu

w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu, o ktéorych mowa w pkt 6 1 7
zapytania ofertowego.

9.11 obok wymaganych o$wiadczen 1 dokumentdw potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu, do oferty nalezy

dotaczy¢ takze:
9.11.1 w przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢
o udzielenie zamowienia - pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich

Wykonaweow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie
umow¢ o wspoéldziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ wustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
W postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

10. MIEJSCE I TERMIN SKE.ADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1 Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres: k.fabjanowski@uml.lodz.pl (w tytule
wiadomosci prosze doda¢ ,oferta dla Miasta Lodzi — usluga kompleksowej
organizacji spotkania podsumowujacego rok w biznesie” lub faxem na nr (42) 638 59
40, ewentualnie poczta tradycyjna lub osobi$cie na adres Zamawiajacego tj. Urzad
Miasta Lodzi, Biuro Rozwoju Gospodarczego 1 Wspodlpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Prezydenta, 90-926 L.6dz, ul. Piotrkowska 104a.

10.2 W przypadku skladania oferty poczta tradycyjna lub osobiscie ofert¢ nalezy umiescicé
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia

tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) 1 adresem
Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta Lodzi
Biuro Rozwoju Gospodarczego i1 Wspolpracy Migedzynarodowe;j
w Departamencie Prezydenta
ul. Piotrkowska 104a
90-926 Lodz

»oferta dla Miasta L.odzi — ustluga kompleksowej organizacji spotkania
podsumowujacego rok w biznesie”

10.3 Oferte nalezy ztozy¢ w droga elektroniczng, faxem, ewentualnie poczta tradycyjna
lub osobiScie w sekretariacie Biura Rozwoju Gospodarczego 1 Wspotpracy
Migdzynarodowej w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi, ul. Piotrkowska
104a, 90-926 L6dz, w nieprzekraczalnym terminie:

]
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do dnia 22.11.2019 r. |do godz. 10:00

10.4 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

10.4.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

._.
e
o~
[\

ztozenie oferty w innym niz okre§lonym w pkt. 10.1 miejscu,

10.4.3 zlozenie oferty nicopisanej w sposob okreslony w pkt. 10.2 — uniemozliwiajacy
identyfikacj¢ oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

10.5 Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt 10.2 zapytania ofertowego, oraz niezwtocznie zwrdci ofertg.

10.6 Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Biura Rozwoju Gospodarczego i Wspdipracy
Migdzynarodowej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, ul.
Piotrkowskal04a, 90-926 1L.6dzZ

w dniu 22.11.2019 r. 0 godz. 10:15

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Ceng ofertowa wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w opisie
przedmiotu zamowienia.

11.2 W ofercie nalezy poda¢ calkowita ceng¢ oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i uslug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisoOw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng
rozumie si¢ takze stawke taryfowa. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT/ podatku
akcyzowego, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towardéw
1 uslug/ podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

11.3 Cena brutto oferty, okreslona w Formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazona
w PLN, z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢
do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5
1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnia pozostawiong cyfre¢ powigksza sie

o jednostke).
]
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11.4 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesic Wykonawcea z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi
przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

11.5 Sposob zaptlaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamoéwienia, okreslony zostanie

W umowie.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ztozona oferta przestaje wigza¢, gdy zostala wybrana inna oferta, albo gdy zapytanie ofertowe

zostato uniewaznione lub zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiajacy wyznaczyt nastgpujace kryterium oceny ofert przypisujac mu odpowiednia

wage punktow3.
Znaczenie Maksymalna ilo$¢  punktow
Lp. Kryterium procentowe |jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
A Cena oferty brutto 60% 60 punktow
Koncepcja  spotkania
B podsumowujacego rok [40% 40 punktow
w biznesie
Lacznie 100% 100 punktow

13.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggni¢tej liczby punktow przyznanych
przez kazdego dokonujacego oceny czlonka merytorycznego komisji w oparciu

o kryteria i ustalong punktacj¢ do 50 pkt.

13.3 Punkty za kryterium A ,,Cena oferty brutto” zostang obliczone wg nastg¢pujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

A =

x 60

Cena brutto oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

]
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13.4 Punkty za kryterium B ,,Koncepcja spotkania podsumowujacego rok w biznesie” zostang
wyliczane na podstawie ocenionego dokumentu pn. ,Koncepcja spotkania
podsumowujgcego rok w biznesie” zataczonego do oferty.

Koncepcja powinna by¢ ztozona wraz z oferta (maksymalnie 3 znormalizowanych stron
A4 maszynopisu, przy czym w ramach opisanego limitu stron, Zamawiajacy dopuszcza
korzystanie przez Wykonawce ze zdje¢ lub grafik w celu pomocniczego opisania
koncepcji w ilosci nieprzekraczajacej 50% powierzchni strony).

Przez kryterium ,,Koncepcja spotkania podsumowujacego rok w biznesie” Zamawiajacy
rozumie opis koncepcji organizacji spotkania oraz jego realizacje zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia. W ramach koncepcji Wykonawca przedstawi sposob rozumienia
zalozen Zamawiajacego 1 zaprezentuje swoje podejscie do obslugi wydarzenia,
z uwzglednieniem informacji zawartych w opisie przedmiotu zamowienia.

,Koncepcja spotkania podsumowujacego rok w biznesie” powinna zawierac:

a) opisowg prezentacj¢ aranzacji wnetrza oraz projektu oprawy multimedialnej, w tym
opis wystepu artystycznego,

b) graficzng prezentacje projektu stanowiagcg wizualizacj¢ zaproponowanych rozwigzan.

UWAGA!

Brak ,,Koncepcji spotkania podsumowujacego rok w biznesie” bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

Koncepcja bedzie podlegala ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert. Wykonawca
moze ztozy¢ wylacznie jedng koncepcje.

Punkty w kryterium ,,Koncepcja spotkania podsumowujgcego rok w biznesie” zostang
przyznane przez kazdego czlonka merytorycznego komisji przetargowej dokonujacego
oceny poszczegdlnych ofert podlegajacych ocenie w skali 0-5-10 punktéw zgodnie
Z ponizsza tabela.

Ocena kryterium B zostanie dokonana w ponizszych obszarach:

]
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Czy projekt aranzacji
wynajetej powierzchni
optymalnie wykorzystuje
dostepne przestrzenie, tj.
aranzacja wnetrza (rozktad
stotow/podestu
scenicznego) zapewnia
komfort go§ciom
wydarzenia?

Czy w projekcie
uwzgledniono
przestrzenie przed Salg
Jadalng (t;.
korytarze/klatka
schodowa) 1
zaaranzowano je w
sposob spojny z
wystrojem Sali Jadalnej?

Czy zaproponowane
rozwigzania nawiazuja do
Swiagtecznego klimatu
wydarzenia/sg spojne z
tematyka wydarzenia?

Czy propozycja oprawy
multimedialnej, w tym
wystepu artystycznego, jest
dopasowana do charakteru
wydarzenia?

13.5 Oswiadczam(y),

Gl €O

ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ i

Unia Europejska wta
Europejski Fundusz X
Rozwoju Regionalnego *ah

NIE SPELNIA
KRYTERIUM
(liczba uzyskanych
punktoéw)

CZESCIOWO
SPELNIA
KRYTERIUM
(liczba uzyskanych
punktow)

SPEELNIA
KRYTERIUM
(liczba uzyskanych
punktow)

obiektywizm

przygotowaliSmy kryteria oceny ofert w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow, zgodnie z art. 91 ust. 2, 2a i 3
ustawy Prawo zamoOwien publicznych:

o Agata

Slusarczyk,

Biuro Rozwoju  Gospodarczego 1 Wspdlpracy

Migdzynarodowej UML

]
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e Kamil Fabjanowski, Biuro Rozwoju Gospodarczego 1 WspoOlpracy
Miegdzynarodowej UML

e Monika Kmin, Biuro Rozwoju Gospodarczego 1 Wspdlpracy Migdzynarodowe;j
UML

13.6 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowa liczbg
punktow.

13.7 Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

13.8 Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty otrzymaly taka samg ilo§¢ punktéw, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

13.9 Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych, niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPEINIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.

14.2 Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

16.1 Zamawiajacy ma prawo do:
16.1.1 odwotania lub zmiany warunkow postgpowania,

16.1.2 do zamknigcia postepowania bez wyboru oferty.
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17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W_JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcq prowadzone beda w ztotych polskich
(PLN).

18. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie
informujemy, ze:

18.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta L.odzi z siedzibag w Lodzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 L.6dzZ, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42) 272- 60-01,
e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

18.2 Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta Lodzi jest Pani Agnieszka Kozlowska,
tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

18.3 Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego. Ogodlng podstawe do przetwarzania danych stanowi
art. 6 ust. 1 lit. b 1 ¢ ogdélnego rozporzadzenia. Szczegodtowe cele przetwarzania danych
zostaly wskazane w nastepujacych przepisach: a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), b) ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), c) ustawa z dnia z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2077).

18.4 Dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
swiadczacym ustugi  pocztowe, kurierskie, wustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Dane osobowe moga by¢ rowniez przekazywane do panstw
trzecich, na podstawie szczegolnych regulacji prawnych, w tym uméw
migdzynarodowych.

18.5 Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 217 ze zm.).

18.6 W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisOw prawa,
posiada Pani/Pan prawo do: a) dostgpu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15
ogolnego rozporzadzenia; b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogoélnego

rozporzadzenia.
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Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

Dane nie begda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

18.10 Wykonawca, wypelniajac obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14

RODO wzglgdem osob fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w tym
postgpowaniu sktada stosowne o$wiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

19. INFORMACJE DODATKOWE:

19.1

19.2
19.3

Zaptata za ustuge nastagpi w przeciggu 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wypelnionej faktury na adres Zamawiajgacego. Podstawg do wystawienia faktury bedzie
przyjecie wykonania ustugi przez Miasto stwierdzone protokolem odbioru przedmiotu
umowy podpisanym przez Strony w terminie 1 dnia od dnia realizacji ustugi.

Szczegobty ustugi ustalone zostang we wspotpracy z wybranym Wykonawea.

Zamawiajacy w celu unikniecia konfliktu intereséw nie udzieli zamoéwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa,

c) petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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Lp. Oznaczenie Zatacznika |Nazwa Zatacznika

. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu
Zatacznik Nr 1 . :
W postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zatacznik Nr 2 . . R .
o udzielenie zamdwienia publicznego

Zalacznik Nr 3 Formularz ofertowy

Wskazane powyzej zataczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 9 niniejszej
zapytania ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pol zalacznikéw oraz

odmiany wyrazow wynikajace ze zlozenia oferty wspolnej. Wprowadzone zmiany nie moga
zmieniac tresci zatgcznikow.

ZloZenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze zloZeniem
zamowienia przez Miasto Lod? - Urzqgd Miasta Lodzi i nie stanowi podstawy do roszczenia
sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy”.
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Zalacznik nr 1

Czytelna nazwa i adres Wykonawcy
( pieczed )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zaméwien
publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. na
ustuge kompleksowej organizacji spotkania podsumowujacego rok w biznesie w zwigzku
z realizacjg przez Miasto £.6dz projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsigbiorstw
z regionu todzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny marketing
gospodarczy — cze§¢ II”, wspoHinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia
nas z postgpowania o udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

.................... dne..oooiii
(podpis/y, pieczatki osoby/oso6b upowaznionych)
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Zalacznik nr 2

Czytelna nazwa 1 adres Wykonawcy
( pieczed )

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUN KOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r. na wusluge kompleksowej organizacji spotkania
podsumowujacego rok w biznesie w zwigzku z realizacjg przez Miasto £.6dz projektu pn.
»Internacjonalizacja gospodarcza przedsigbiorstw z regionu t6dzkiego poprzez dedykowane
dzialania promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy — czes¢ 11, wspotfinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020,
o§wiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuj¢ spetnia warunki okreslone przez
Zamawiajacego a dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadania niezb¢dnej wiedzy i do§wiadczenia niezb¢dnych do wykonania zamdéwienia;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu zamowienia.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

.................... dn...oooo
(podpis/y, pieczatki osoby/osd6b upowaznionych)
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Zalacznik nr 3

Formularz ofertowy

Usluga kompleksowej organizacji spotkania podsumowujacego rok
w biznesie.

SKLADAJACY OFERTE:

Pelna nazwa Wykonawcy:

Zarejestrowany adres siedziby
Wykonawcy:

Adres korespondencyjny:

NIP:

REGON:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Osoba uprawniona do kontaktow
z Zamawiajacym:

Okres realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do 17 grudnia 2019 r.
Oferta zlozona w zapytaniu ofertowym przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta, albo
gdy postgpowanie zostato uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam/y ofert¢ na ustuge kompleksowej organizacji
spotkania podsumowujacego rok w biznesie, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
okreslonym w zapytaniu ofertowym.

LACZNA CENANETTO: ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieinnennns (SLOWNIE: ecviiiiiiennnensnccccnannas )
LACZNA CENA BRUTTO: ...covviiiiniiiiiiinicinnnnnnns (SEOWNIE: «ccuvereeinnnrcocnnsccsnnnns )

Oferuj¢/Oferujemy realizacje¢ zadania na nast¢epujacych warunkach:

- Oswiadczam/my, ze podana cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji zadania.
- O$wiadczam/my, ze uzyskalem/am/liSmy od Zamawiajacego wszelkie informacje
niezbe¢dne do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty
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- Oswiadczam/my, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, zobowigzuj¢/jemy si¢
do realizacji zamoéwienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

- Os$wiadczam/my, ze wypelilem/am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

....................... ,dn. . . et e e e e e et e ae e e e eebeenteeebeenraeenne
Podpis 0s6b uprawnionych
do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki
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