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DPr-BRG-1.271.25.2019

Zapytanie ofertowe

Miasto £.6dz (Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspotpracy Miedzynarodowej) zaprasza do
przedstawienia ofert na ushige organizacji IV edycji konferencji ,,LODZ REdiscover”,
w zwigzku z realizacja przez Miasto Lodz projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza
przedsiebiorstw z regionu todzkiego poprzez dedykowane dzialania promocyjne i terytorialny
marketing gospodarczy - cze$¢ 117, wspotfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

Informacje ogdlne o projekcie ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsigbiorstw z regionu
todzkiego poprzez dedykowane dziatania promocyjne i terytorialny marketing gospodarczy —
czese 11”7,

Celem gléownym projektu jest: intensyfikacja dzialan zwigzanych z opracowywaniem
1 wdrazaniem kompleksowej oferty promocji gospodarczej todzi i1 regionu todzkiego,
zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego w Lodzi i regionie, zwickszenie mi¢dzynarodowej
rangi Lodzi i regionu poprzez budowanie sieci mi¢dzynarodowej wspotpracy gospodarcze;j,
a takze wsparcie sektora MSP z regionu t6dzkiego dziatajacego w regionalnych inteligentnych
specjalizacjach (RIS) w internacjonalizacji dzialalno$ci i wzmocnieniu konkurencyjnosci.

Celami posrednimi projektu sa: silniejsza identyfikacja 16dzkich przedsigbiorcow jako dobrej
marki, a tym samym poprawa wizerunku Lodzi jako miasta wspierajacego sektor MSP,
dziatajacych w regionalnych inteligentnych specjalizacjach, zwigkszenie wiedzy o ofercie
inwestycyjnej miasta i regionu lodzkiego, budowanie przewagi konkurencyjnej nad innymi
duzymi miastami w kraju, a takze stymulowanie wzrostu liczby inicjatyw gospodarczych
w sektorze mikroprzedsiebiorstw i MSP, zwlaszcza start-upow.

1. DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

Miasto L.6dz
ul. Piotrkowska 104
90-926 Lodz
NIP: 725-002-89-02

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspolpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Prezydenta

Urzedu Miasta Lodzi

ul. Piotrkowska 104a
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fax: +48 (42) 638-59-40,
e-mail: boi@uml.lodz.pl
www.invest.uml.lodz.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktdrego warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 10 000
PLN netto, a nie przekracza kwoty 60 000 PLN netto, prowadzone w trybie zapytania
ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz
prowadzenia Rejestru udzielanych zamowien publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stosuje si¢ wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta
Lodzi z dnia 18 pazdziernika 2016 .

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IV edycja konferencji ,,LODZ REdiscover” odbedzie sic w dniu 18 wrzesnia 2019 roku
w Lodzi i ma na celu promocj¢ todzkiego rynku nieruchomosci jako rynku z perspektywami
oraz tamanie stereotypow dotyczacych miasta Lodzi. Tegoroczna edycja skupia¢ si¢ bedzie na
temacie rewitalizacji i transformacji miast. Grupa docelowa sa: firmy doradcze, deweloperzy
firm z branzy nieruchomos$ci oraz potencjalni najemcy nowopowstatych oraz planowanych
powierzchni biurowych. Laczna liczba uczestnikow konferencji bedzie wynosita ok. 100 oséb.

Ramowy program konferencji:
Czg$¢ I godz. 10.30 —16.30
* cze$¢ merytoryczna w Hotelu Andel’s £6dz, ul. Ogrodowa 17

Czegs¢ 11 godz. 16.30 —23.00
* spotkania networkingowe podsumowujace konferencje

Zakres prac Wykonawcy:

1. Zapewnienie 10 miejsc noclegowych ze $niadaniem w dniu 18-19 wrzesnia 2019 r.
(1 nocleg) w Hotelu Andel’s £.6dz, ul. Ogrodowa 17. Wykonawca dokona rezerwacji 10
miejsc w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,
obejmujacych $niadanie w formie bufetu, zgodnie z ofertg hotelu.

2. Zapewnienie jezykowej i technicznej obstugi konferencji dla 100 os6b w Hotelu Andel’s
L6dz, ul. Ogrodowa 17 w godz. 10.30 — 16.30.

Do zadan wykonawcy nalezy:

v tlumaczenie symultaniczne z polskiego na angielski i z angielskiego na polski
realizowane przez dwoch tlumaczy w dwoch blokach przez caly czas trwania
konferencji,

v' laptop z oprogramowaniem - 2 szt.
v' mikser wizji - 1 szt.
]
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mikrofon bezprzewodowy do reki - 2 szt.

naglo$nienie sali (do 200 m’)

kabina thumaczy - 2 osobowa z wyposazeniem - 1 szt.

odbiornik do thumaczenia ze stuchawkami - 100 szt.

system ttumaczen symultanicznych (sala do 200 m2) - 1 szt.

plazma pionowa 75 - 1 szt.

plazma pozioma 65 - 2 szt.

obstluga techniczna/ montaz/demontaz - 2 technikow

moéwnica w kolorze bialym z miejscem na laptop

3. Zapewnienie profesjonalnego serwisu fotograficznego z przekazaniem praw autorskich
podczas konferencji i dostarczenie minimum 200 zdje¢ w postaci cyfrowej na ptycie

CD/DVD/innym no$niku lub do $ciagnigcia przez hiperlink lub ftp (w ciagu 3 dni

roboczych od zakonczenia konferencji).

4. Zapewnienie uczestnikom wydarzenia (100 o0s6b) spotkania podsumowujacego
konferencjg.

Cel spotkania: nawigzywanie i podtrzymywanie kontaktow biznesowych.

Do zadan wykonawcy nalezy:

v Zarezerwowanie na wylgczno$¢ lokalu badZz czeSci lokalu gastronomicznego
potozonego na terenie kompleksu handlowo-ustugowego Manufaktura, cechujacego
si¢ charakterystycznym dla Lodzi pofabrycznym klimatem, ale jednocze$nie
nowoczesng formutg dziatalnosci.

v’ Zapewnienie kolacji w formie ,,szwedzkiego stotu”. Wybdér menu do uzgodnienia
z Zamawiajacym. Menu powinno zawiera¢ minimum: dania ciepte (5 rodzajow) min.
350 g/os, przekaski zimne (finger food) w co najmniej 7 rodzajach (w tym jedna
wegetarianska) sposrod nastepujacych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem
stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem
i/lub warzywami, mini przekaski migsne (z wylgczeniem wieprzowiny), mini
przekaski warzywne. Czg$ciowo roznoszone przez kelnerow na tacach
W momencie pojawienia si¢ gosci;, woda gazowana i niegazowana, soki owocowe
(4 rodzaje), kawa z ekspresu ci$nieniowego (minimum 150 ml na osobe), herbata
(4 rodzaje), cukier, stodzik, cytryna w plastrach, wino musujace (typu prosecco,
kieliszek (125 ml)/1 osobg),

v' Zapewnienie niezbednego zaplecza technicznego mechanicznej oprawy muzycznej
prezentowanej przez zapewnionego przez Wykonawcg DJ w czasie trwania
spotkania.

v’ Zapewnienie ustugi przewodnickiej w stylizowanym stroju obejmujgcej rynek
Manufaktury, Muzeum Fabryki dla 80 os6b w jezyku polskim/angielskim. Czas
trwania zwiedzania max.1,5 godz. Zamawiajacy wymaga dostarczenia ushugi
przewodnickiej przez wykwalifikowanego przewodnika miejskiego - doswiadczenie
przewodnika bedzie oceniane na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
rekomendacji. Wymagania minimalne to przedstawienie trzech rekomendacji.
Wykonawca przedstawi je do weryfikacji Zamawiajacemu wraz z imieniem i
nazwiskiem przewodnika minimum 7 dni przed terminem wydarzenia. Zamawiajacy
dokona akceptacji przewodnika w ciggu 2 dni od daty otrzymania rekomendacji 1
zastrzega sobie prawo do zmiany przewodnika.

A SANE N N N N NN
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v' Zapewnienie atrakcji wieczoru dla uczestnikoéw wydarzenia w formie warsztatow
nawigzujacych do tradycji witdkienniczych todzi.
5. Zapewnienie wsparcia logistycznego w trakcie wydarzenia — stala obecno$¢ 2
przedstawicieli Wykonawcy postugujacych si¢ jezykiem angielskim.

W przypadku wykorzystania w realizowanym programie utworéw muzycznych lub innych dziet
autorskich po stronie Wykonawcy lezy optacenie wszelkich nalezno$ci wynikajacych
z wykorzystania cudzej wilasno$ci intelektualnej, czyli majatkowych praw autorskich oraz
innych oplat wymaganych przez organizacje zrzeszajace tworcow lub producentow dziet
autorskich (np. ZAIKS).

4. SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 21 wrzes$nia 2019 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

6.1 O udzielenie zamdOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace
warunki udzialu w postgpowaniu:

6.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnoSci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
—_
\S]

posiadania wiedzy i doSwiadczenia — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazad
W sposob szczegolny.

N
—
W

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym - Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
—
AN

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

N
[
9]

sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazad
W sposob szczegolny.
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7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
ORAZ WYKAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW

7.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty nastepujacych
dokumentow:

7.1.1 o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego),

~

.1.2 o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW. A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 W niniejszym postepowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane przez Strony droga elektroniczng, pisemnie oraz faksem.
W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych
informacji faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.2 Osobami(a) upowaznionymi(a) przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢
z Wykonawcami s3:

e Agata Slusarczyk, a.slusarczyk@uml.lodz.pl, tel. 42 638 59 21
e Kamil Fabjanowski, k.fabjanowski@uml.lodz.pl, tel. 42 638 49 05
e Katarzyna Prus, k.prus@uml.lodz.pl, tel. 42 638 59 37

8.3 Korespondencj¢ do Zamawiajacego (powotujac si¢ w tytule na nr referencyjny
postepowania: (DPr-BOIZ-1.271.25.2019) nalezy kierowac:

o drogq elektroniczng na adres: a.slusarczyk@uml.lodz.pl
UWAGA!
Zalaczniki do poczty elektronicznej moga by¢ przekazywane w formatach
obstugiwanych przez programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader

e pisemnie na adres:
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Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspolpracy Miedzynarodowej
w Departamencie Prezydenta
Urze¢du Miasta Lodzi
ul. Piotrkowska 104a
90-926 L.6dz
e faksem na nr +48 (42) 638-59-40

Korespondencja w niniejszym postgpowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza
to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona wraz
z ttumaczeniem na je¢zyk polski.

9. QOPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1

9.2

9.3

94

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zalacznikdw do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta 1 zalgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia i dokumenty) musza by¢
podpisane przez Wykonawce lub osobg¢/osoby uprawnione do jego reprezentacji.

Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi zosta¢ zalaczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza. W przypadku
pelnomocnictwa zlozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono ztozone
wraz z przysiegtym thumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o§wiadczenia
oraz kazdy dokument ztozony wraz z oferta sporzadzony w innym jezyku niz jezyk
polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sig, aby strony oferty i jej zataczniki byly trwale ze soba potaczone i kolejno
ponumerowane.

Zaleca si¢, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny sposob
1 parafowane przez osoby uprawnione.

9.10 Na oferte sktadaja sie nastgpujace dokumenty:
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9.10.1 formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego.
9.10.2 oswiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw  udzialu

w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu, o ktéorych mowa w pkt 6 1 7
zapytania ofertowego.

9.11 obok wymaganych o$wiadczen 1 dokumentdw potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu, do oferty nalezy

dotaczy¢ takze:
9.11.1 w przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia - pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich

Wykonaweow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie
umowe¢ o wspoéldziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ wustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
W postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy.

10. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1 Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres: k.fabjanowski@uml.lodz.pl (w tytule
wiadomosci prosze¢ dodac ,,oferta dla Miasta Lodzi — usluga organizacji IV edycji
konferencji ,,LODZ REdiscover” lub faxem na nr (42) 638 59 40, ewentualnie poczta
tradycyjng lub osobiscie na adres Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Lodzi, Biuro

Rozwoju Gospodarczego 1 Wspotpracy Miedzynarodowej w Departamencie Prezydenta,
90-926 L6dz, ul. Piotrkowska 104a.

10.2 W przypadku skladania oferty poczta tradycyjna lub osobiscie ofert¢ nalezy umiescicé
w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia

tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i1 adresem
Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Urzad Miasta Lodzi
Biuro Rozwoju Gospodarczego i1 Wspotpracy Migedzynarodowe;j
w Departamencie Prezydenta
ul. Piotrkowska 104a
90-926 Lodz

»oferta dla Miasta Lodzi — usluga organizacji IV edycji konferencji
»1.ODZ REdiscover”

10.3 Oferte nalezy ztozy¢ w droga elektroniczng, faxem, ewentualnie poczta tradycyjna
lub osobiScie w sekretariacie Biura Rozwoju Gospodarczego 1 Wspotpracy
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Miegdzynarodowej w Departamencie Prezydenta Urzgdu Miasta Lodzi, ul. Piotrkowska
104a, 90-926 L6dz, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 02.08.2019 r. |do godz. 10:00

10.4 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

10.4.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

o
o~
[\

10.4.2 zlozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt. 10.1 miejscu,

10.4.3 zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt. 10.2 — uniemozliwiajacy
identyfikacj¢ oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

10.5 Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie
okreslonym w pkt 10.2 zapytania ofertowego, oraz niezwtocznie zwrdci ofertg.

10.6 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Biura Rozwoju Gospodarczego i Wspdipracy
Migdzynarodowej w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta Lodzi, ul.
Piotrkowskal04a, 90-926 1L.6dzZ

w dniu 02.08.2019 r. 0 godz. 10:15

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Ceng ofertowa wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w opisie
przedmiotu zamowienia.

11.2 W ofercie nalezy poda¢ calkowita ceng¢ oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréw i uslug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisoOw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng
rozumie si¢ takze stawke taryfowa. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT/ podatku
akcyzowego, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw
1 uslug/ podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

11.3 Cena brutto oferty, okreslona w Formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazona
w PLN, z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢
do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5
1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnia pozostawiong cyfre¢ powigksza sie

o jednostke).
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11.4 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesic Wykonawcea z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi
przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

11.5 Sposob zaptlaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamoéwienia, okreslony zostanie

W umowie.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ztozona oferta przestaje wigza¢, gdy zostala wybrana inna oferta, albo gdy zapytanie ofertowe

zostato uniewaznione lub zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiajacy wyznaczyt nastgpujace kryterium oceny ofert przypisujac mu odpowiednia

wage punktow3.
Znaczenie Maksymalna ilo$¢  punktow
Lp. Kryterium procentowe |jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
A Cena oferty brutto 60% 60 punktow
Koncepcja  spotkania
B podsumowujacego 40% 40 punktow
konferencje
Lacznie 100% 100 punktow

13.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggni¢tej liczby punktow przyznanych
przez kazdego dokonujacego oceny czlonka merytorycznego komisji w oparciu

o kryteria i ustalong punktacj¢ do 50 pkt.

13.3 Punkty za kryterium A ,,Cena oferty brutto” zostang obliczone wg nastg¢pujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

A =

x 60

Cena brutto oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

]
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13.4 Punkty za kryterium B ,,Koncepcja spotkania podsumowujacego konferencje” zostang
wyliczane na podstawie ocenionego dokumentu pn. ,Koncepcja spotkania
podsumowujacego konferencje” zataczonego do oferty.

Koncepcja powinna by¢ ztozona wraz z oferta (maksymalnie 3 znormalizowanych stron
A4 maszynopisu, przy czym w ramach opisanego limitu stron, Zamawiajacy dopuszcza
korzystanie przez Wykonawce ze zdje¢ lub grafik w celu pomocniczego opisania
koncepcji w ilosci nieprzekraczajacej 50% powierzchni strony).

UWAGA!

Brak ,Koncepcji spotkania podsumowujacego konferencj¢” bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

Koncepcja bedzie podlegala ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert. Wykonawca
moze ztozy¢ wylacznie jedng koncepcje.

Punkty w kryterium ,,Koncepcja spotkania podsumowujacego konferencje¢” zostang
przyznane przez kazdego czlonka merytorycznego komisji przetargowej dokonujacego
oceny poszczegbdlnych ofert podlegajacych ocenie w skali 0-10-20 punktéw zgodnie z
ponizsza tabela.

Zamawiajacy oceni propozycj¢ atrakcji wieczoru oraz propozycje menu kolacji dla 100
0s6b.

Ocena kryterium B zostanie dokonana w ponizszych obszarach:

NIE CZESCIOWO ATRAKCYJNA/E
ATRAKCYJNA/E  ATRAKCYINA/E (liczba uzyskanych
(liczba uzyskanych  (liczba uzyskanych punktow)
punktoéw) punktow)
Atrakcja wieczoru 0 10 20
Menu kolacji dla 100 0 10 20

0sOb

13.5 Oswiadczam(y), ze jako osoba(y) gwarantujaca(e) bezstronno$¢ 1 obiektywizm
przygotowaliSmy kryteria oceny ofert w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow, zgodnie z art. 91 ust. 2, 2a 1 3
ustawy Prawo zamowien publicznych:

e Agata Slusarczyk, Biuro Rozwoju Gospodarczego i  Wspdlpracy
Migdzynarodowej UML

e Kamil Fabjanowski, Biuro Rozwoju Gospodarczego 1 WspoOlpracy
Migdzynarodowej UML
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e Katarzyna Prus, Biuro Rozwoju Gospodarczego i Wspotpracy Miedzynarodowej
UML

13.6 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowa liczbe
punktow.

13.7 Zamawiajacy udzieli niniejszego zamdwienia temu Wykonawcy, ktoérego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

13.8 Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty otrzymaty takg samg ilo$¢ punktéw, Zamawiajacy

wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

13.9 Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEINIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

) UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.

14.2 Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiada¢ ze sobg

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

16.1 Zamawiajacy ma prawo do:

16.1.1 odwotania lub zmiany warunkow postgpowania,

16.1.2 do zamknigcia postegpowania bez wyboru oferty.

17. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W_JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

]
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Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w zlotych polskich
(PLN).

18. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie
informujemy, ze:

18.1 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta L.odzi z siedzibg w Lodzi przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 L06dz, tel.: +48 (42) 638-44-44, fax: +48 (42) 272- 60-01,
e-mail: Ickm@uml.lodz.pl.

18.2 Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta Lodzi jest Pani Agnieszka Kozlowska,
tel. +48 (42) 638-59-50, e-mail: iod@uml.lodz.pl.

18.3 Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego. Ogo6lng podstawe do przetwarzania danych stanowi
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ ogdélnego rozporzadzenia. Szczegdlowe cele przetwarzania danych
zostaly wskazane w nastepujacych przepisach: a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), b) ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025), c) ustawa z dnia z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

18.4 Dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, a ponadto odbiorcom
danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
swiadczacym ustugi  pocztowe, kurierskie, wustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego. Dane osobowe moga by¢ rowniez przekazywane do panstw
trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tym uméw
mig¢dzynarodowych.

18.5 Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 217 ze zm.).

18.6 W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisOw prawa,
posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15
ogolnego rozporzadzenia; b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogo6lnego
rozporzadzenia.

18.7 Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
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18.8 Gdy podanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

18.9 Dane nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

18.10 Wykonawca, wypelniajac obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatl w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w tym
postgpowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

19. INFORMACJE DODATKOWE:

19.1 Zaptata za usluge nastagpi w przeciaggu 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wypelionej faktury na adres Zamawiajgcego. Podstawa do wystawienia faktury bedzie
przyjecie wykonania ustugi przez Miasto stwierdzone protokolem odbioru przedmiotu
umowy podpisanym przez Strony w terminie 1 dnia od dnia realizacji ustugi.

19.2 Szczego6ly ustugi ustalone zostang we wspotpracy z wybranym Wykonawca.

19.3 Zamawiajacy w celu uniknigcia konfliktu interesow nie udzieli zaméwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa,

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Lp. Oznaczenie Zalacznika |Nazwa Zalacznika

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu

Zatacznik Nr 1 W postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
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. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zatacznik Nr 2 . s R .
o udzielenie zamdwienia publicznego

Zalacznik Nr 3 Formularz ofertowy

Wskazane powyzej zataczniki Wykonawea wypelnia stosownie do tresci pkt 9 niniejszej
zapytania ofertowego. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielko$ci pdl zalgcznikow oraz

odmiany wyrazéw wynikajace ze zlozenia oferty wspodlnej. Wprowadzone zmiany nie moga
zmieniac tresci zatgcznikow.

»ZloZenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztoZeniem
zamowienia przez Miasto Lod? - Urzqd Miasta Lodzi i nie stanowi podstawy do roszczenia
sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy”.
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Zalacznik nr 1

Czytelna nazwa i adres Wykonawcy
( pieczed )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych zaméwien
publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 4679/VIl/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 18 pazdziernika 2016 r. na
ustuge organizacji IV edycji konferencji ,,ODZ REdiscover w zwiazku z realizacja przez
Miasto £.6dZ projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza przedsigbiorstw z regionu t6dzkiego
poprzez dedykowane dziatania promocyjne 1 terytorialny marketing gospodarczy — cze$¢ 117,
wspotfinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata
2014-2020, oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie
zamdwienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

.................... dne..oooii
(podpis/y, pieczatki osoby/osd6b upowaznionych)
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Zalacznik nr 2

Czytelna nazwa 1 adres Wykonawcy
( pieczed )

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUN KOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz prowadzenia Rejestru udzielanych
zamoOwien publicznych, do ktérych ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4679/VII/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia
18 pazdziernika 2016 r. ushuge organizacji IV edycji konferencji ,,ODZ REdiscover
w zwigzku z realizacja przez Miasto L.6dz projektu pn. ,Internacjonalizacja gospodarcza
przedsiebiorstw z regionu todzkiego poprzez dedykowane dzialania promocyjne
i terytorialny marketing gospodarczy — czgs¢ 117, wspodtfinansowanego z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, o$wiadczam, ze
podmiot, ktory reprezentuje speinia warunki okreslone przez Zamawiajacego a dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadania niezbednej wiedzy i do§wiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamo6wienia;

4. sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamowienia.

Upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy:

.................... dne..oooiii
(podpis/y, pieczatki osoby/os6b upowaznionych)
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Zalacznik nr 3

Formularz ofertowy

Usluga organizacji IV edycji konferencji ,,ODZ REdiscover”

SKEADAJACY OFERTE:

Pelna nazwa Wykonawcy:

Zarejestrowany adres siedziby
Wykonawcy:

Adres korespondencyjny:

NIP:

REGON:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Osoba uprawniona do kontaktow
z Zamawiajacym:

Okres realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do 21 wrzeSnia 2019 r.
Oferta zlozona w zapytaniu ofertowym przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta, albo
gdy postepowanie zostato uniewaznione lub zamknigte bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe skladam/y ofert¢ na usluge organizacji IV edycji
konferencji ,4 ODZ REdiscover”, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia okreslonym
W zapytaniu ofertowym.

LACZNA CENANETTO: ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnieinnenns (SLOWNIE: «ceviiiiiiennnnninccccnonnns )
LACZNA CENA BRUTTO: ..ccvvivviiiniiiniiiinicinncnnnns (SEOWNIE: «.vvvinerennrennecnnnsonnees )

Oferuj¢/Oferujemy realizacj¢ zadania na nast¢pujacych warunkach:

- O$wiadczam/my, Ze podana cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji zadania.
- Os$wiadczam/my, ze uzyskalem/am/liSmy od Zamawiajacego wszelkie informacje
niezbedne do rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty
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- Oswiadczam/my, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, zobowigzuj¢/jemy si¢
do realizacji zamoéwienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

- Os$wiadczam/my, ze wypelilem/am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

....................... ,dn. . . et e e e e e et e ae e e e eebeenteeebeenraeenne
Podpis 0s6b uprawnionych
do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki
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